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LALHUUNIGPUMORSK]
PANSTWOWY WOJEWODZK|
INSPEKTOR SANITARNY
w Szezealinie
70-832 Szezecln, ul, Bpedytoraka 6/7
tel. 914624060 fax 9146246 40

Pieczatka Zachodniopomorskiego Panstwowego
Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego

PZ.1611.3.13
........................................ Szczecin, dn.3.07.2013
(znak sprawy )

Powiatowy Inspektor Sanitarny
w Kamieniu Pomorskim

ul. Wolinska 7

72-400 Kamien Pomorski

Zachodniopomorski Panstwowy Wojewddzki Inspektor Sanitarny w Szczecinie stosownie
do art. 46 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (Dz. U. Nr 185,
poz. 1092 ), zwanej dalej: ,,ustawg o kontroli w administracji rzadowej” przekazuje Panu /
Pani tres¢ wystgpienia pokontrolnego.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

1. Nazwaiadres jednostki kontrolowanej: Powiatowa Stacja Sanitarno-
Epidemiologiczna w Kamieniu Pomorskim , ul. Wolinska 7 72-400 Kamien
Pomorski.

2. Skfad komisji przeprowadzajacej kontrole: (stopiess, imie nazwisko, stanowisko stuzbowe
kontrolera, komorka organizacyjna):

Dabrowka Zatuska — kierownik w Oddziale OZiPZ WSSE w Szczecinie,
Renata Stolecka — starszy asystent w Oddziale OZiPZ WSSE w Szczecinie.

3. Podstawa prawna przeprowadzania kontroli w trybie zwyktym:
- ustawa o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej z 14 marca 1985r.;
- Zarzadzenie nr 15/13 GIS — standardy postepowania podczas realizacji interwencji
w zakresie OZiPZ;
- szczegotowe wytyczne GIS oraz PWIS w Szczecinie;
- Plan Zasadniczych Zamierzen PSSE Kamien Pomorski w zakresie OZiPZ na rok
201212013;

4. Data rozpoczgcia i zakonczenia czynnosci kontrolnych: 06.06.2013
5. Okres objety kontrolg: od 01.01.2012 r. do dnia kontroli.

6. Zakres kontroli: realizacja na terenie powiatu kamienskiego programu edukacyjnego
» 1 1Zymaj Formg”.
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7. Ustalenia kontroli :

- uchybienie w zakresie opieczgtowania dokumentacji szkoleniowej;
_ uchybienie w zakresie pomi] ania nazwy organu we wspotpracy z mediami;
- uchybienie w zakresie braku pokwitowan na formularzach dystrybucji.

8. Podsumowanie:

Program edukacyjny . Trzymaj Forme” realizowany jest w powiecie kamienskim na
bardzo dobrym poziomie merytorycznym, W szerokiej i aktywnej wspdipracy ze
grodowiskiem lokalnym. Osiagnigcia pracownikow nalezy dokumentowa¢ zgodnie
7z formalnymi wymogami systemu jakosci obowigzujacym W pionie OZiPZ PIS.

9. Ocena skontrolowanej dziatalnosci, ze wskazaniem ustalef, na ktorych zostata oparta:

Inforniacji w toku kontroli udzielata:
_ stanowisko pracy ds. OZiPZ PSSE Kamien Pomorski.
— stanowisko pracy ds. OZiPZ PSSE Kamiefi Pomorski.

1. Struktura zatrudnienia:
a) obsada kadrowa w pionie o$wiaty zdrowotnej i promocji zdrowia:
) . w Panstwowej Inspekeji Sanitarne; zatrudniona od 1992,
- w Panstwowej Inspekcji Sanitarnej od 1999,
b) wyksztalcenie pracownika i staz pracy w pionie OZiPZ:
" wyksztalcenie $rednie, pielegniarka dyplomowana. W pionie OZiPZ od
2009 roku.

- wyksztalcenie wyzsze, magister ochrony $rodowiska, podyplomowe studia
o kierunku pedagogika i prawo administracyjne. W pionie OZiPZ od 2001 r.

9. Warunki lokalowe i wyposazenie techniczne W pionie OZiPZ,;

Do dyspozycji pracownika samodzielne pomieszczenie biurowe, dwa komputery stacjonarne,
laptop, rzutnik do komputera o golnodostepny w PSSE, drukarka, aparat fotograficzny. Sala
konferencyjna na 60 oséb, z ekranem przy pomieszczeniu biurowym na potrzeby
szkoleniowe.

3. Realizacja na terenie powiatu kamienskiego, programu edukacyjnego ,, Trzymaj Formg”
wedtug Planu Zasadniczych Przedsiewzie¢ PSSE Kamiefi Pomorski na rok 2012 oraz 2013 —
adekwatnie do okresu objetego kontrola od 1.01.12. - 06.06.13.

Dobér proby — kolejne dziatania zaplanowane do realizacji programu edukacyjnego

., Trzymaj Forme” zgodne z Planem Zasadniczych Przedsigwzie¢ PSSE Kamien Pomorski na
rok 201212013, m.in.:

- dziatalnoé szkoleniowa, w tym narady i konferencje;

- wspblpraca podejmowana w ramach realizacji zadafh w tym z mediami;

- prowadzenie nadzoru w placéwkach szkolno-wychowawczych;

- prowadzenie dystrybucji;

- dokumentowanie realizacji zadan zgodnie z systemem jakosci OZiPZ;

- inne zagadnienia wg potrzeb.

Czynniki ryzyka — brak




{ WSSE Szczecin; Zal. nr 8 wyd. I; z dn. 24.04.2013 r. do PO - WS-01 wyd. IX Strona/Stron:3/7 j

Kryteria oceny - ustalen:

e Prawidlowo$¢ — bez uwag;

e Uchybienie — dziatania podjete zgodnie z Planem Zasadniczych Przedsigwzieé PSSE
Kamien Pomorski na 2012r. i 2013 ale nieprawidtowo udokumentowane, z btedami
metodycznymi lub merytorycznymi,

e Nieprawidlowos$¢ — brak realizacji dziatan zaplanowanych w Planie Zasadniczych
Przedsiewzig¢ PSSE Kamien Pomorski na 2012r. i 2013;

1. Préba przyjeta do oceny — szkolenie szkolnych realizatoréw Programu ,, Trzymaj
Forme” oraz innych programow realizowanyeh w szkotach.

Plan Zasadniczych Przedsiewzigé PSSE Kamien Pomorski na 2013 rok przewiduje szkolenie
dla szkolnych koordynatoréw Programu ,, Trzymaj Forme”, ktére zostatlo zaplanowane na
marzec 2013 1 zostato zrealizowane 20.03.13.

Oceniono dokumentacje szkoleniowa, ktéra obowigzywata zgodnie z Zarzgdzeniem nr 15/13
GIS- standardy postgpowania podczas realizacji interwencji w zakresie OZiPZ:

- zaproszenia na szkolenie PS -02-4800-3-2/13;

- program szkolenia;

- materialy poszkoleniowe w tym prezentacja multimedialna pt: ,,Wplyw aktywnosci
fizyczne] na odpornos¢ cztowieka”; _

- liste obecnosci ze szkolenia na temat realizacji programu ,,Trzymaj forme’” z dnia
20.03.20131. (uczestniczylo 26 osob); F/PT/PZ/01/02;

- informacja z realizacji zadania, wspoélna dla wszystkich tematow. F/PT/PZ/01/04

- Szkolenie zostalo zorganizowane zgodnie z Planem Zasadniczych Przedsiewzie¢ PSSE
w zakresie zadan OZiPZ na rok 2013. Dokumentacja szkoleniowa nieprawidtowo
opieczetowana: uzywane sg pieczgtki Oddzialu Laboratoryjnego (lista obecnosci z dnia
20.03.2013) lub organu czyli Pahnstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego (informacja
z realizacji zadania z dnia 20.03.2013). Zgodnie z systemem jakosci. sposob opieczetowania
dokumentacji jest precyzyjnie okreslony.

Ustalono uchybienie.

2. Préba przyvieta do oceny - szkolenie dla szkolnych koordynatordw programu
LLrzymaj Forme” 27.11.12

Oceniono dokumentacje szkoleniowa, ktéra obowigzywata zgodnie z Zarzadzeniem nr 23/06
GIS- standardy postepowania podczas realizacji interwencji w zakresie OZiPZ.

- zaproszenia na szkolenie

- program szkolenia dla koordynatoréw szkolnych

- zalaczone materialy poszkoleniowe (prezentacije)

- informacja z realizacji zadania z dnia 27.11.12 F/PT/PZ/01/02

- zataczona dokumentacja fotograficzna

- lista obecnosci z dnia 27.11.13 F/PT/PZ/01/04. Uczestniczyty 32 osoby.

- zaswiadczenie nr 48/2012 o uczestnictwie w szkoleniu podsumowujgcym VI edycje
programu ,,Trzymaj Forme”.

Ustalono prawidlowos¢.
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3. Prdba przyjeta do oceny — szkolenie zorganizowane dla rodzicdw i nauczycieli
w  Szkole Podstawowe] w Jaroszewie (na prosbg szkoly) wykonane
ponadprogramowo, w dniu 11.12.2012 1.
Oceniono dokumentacje szkoleniows, ,ktéra obowigzywala zgodnie z Zarzgdzeniem nr 23/06
GIS- standardy postepowania podczas realizacji interwencji w zakresie OZiPZ:
- liste obecnosci ze szkolenia na temat realizacji programu ,,Trzymaj forme¢” zgodng
z systemem jakos$ci OZiPZ. Uczestniczyto 37 o0séb;
- materialy poszkoleniowe w formie prezentacji multimedialnej ,,Zdrowe Zzywienie na
codzien”, ,,Zywienie dzieci i mtodziezy”;
- rozdzielnik materialow;
- dokumentacja fotograficzna;
Ustalono prawidtowos¢.

4. Proba przvieta do oceny — wsp6tpraca z lokalnymi partnerami, w tym z mediami;

Plan Zasadniczych Przedsiewzie¢ PSSE Kamien Pomorski na rok 2012 i rok 2013 przewiduje
wspotprace z lokalnymi partnerami, w tym z mediami.

Oceniono: dokumentacje wskazujagca na wspdlprace PSSE z innymi podmiotami
w ramach realizacji programu edukacyjnego ,,Trzymaj Forme”. Wystepuje $cista wspdlpraca
7 partnerami, takimi jak: Starostwo Powiatowe, Kamienski Dom Kultury.

- informacj¢ z realizacji zadania z 03.06.13 Przeprowadzono Quiz prozdrowotny
pt: ,,.Bezpieczne wakacje” we wspotpracy z Urzedem Gminy i Kamienskim Domem Kultury.

- dokumentacja fotograficzna oraz pytania do quizu i zagadki.(dokumentacja udostepniona na
miejscu)

- wydruk ze strony internetowej ikamien.pl (portal spotecznosci owy powiatu kamienskiego),
opisujacy impreze plenerowa zorganizowang z okazji dnia dziecka 2013 we wspolpracy
z Kamienskim Domem Kultury, Miejskim Osrodkiem Sportu i Rekreacji, Policjg i Straza
Pozarna.

Ustalono uchybienie: Brak nazwy Organu w tresci podziekowan kierowanych do Panstwowej
Inspekcji Sanitarnej w zatgczonym wydruku artykutu ze strony internetowej ikamien.pl.
Proba przyjeta do oceny — wizytacje wybranych placowek szkolnych Programu .. Trzymaj
Forme” ;

Plan Zasadniczych Przedsiewzie¢ PSSE Kamien Pomorski na rok 2012 i 2013 przewidywat
trzy wizytacje placéwek szkolnych. Wykonano je zgodnie z planem. Na podstawie protokotu
wizytacji ustalono, Zze zadanie zostalo zrealizowane prawidlowo, wykonane w terminie
i zgodnie z Zarzgdzeniem 22/06 oraz 15/13 GIS-Procedura Prowadzenia Wizytacji
Dziatalno$ci OZiPZ.

Oceniono: (ksero ze zgodnoscia z oryginalem zgodnie z wykazem dokumentdéw
w zalgczeniu);

- protokot F/AT/PT/PZ/01/03/01 numer PZ-13/13 z wizytacji przeprowadzone]
w Szkole Podstawowej im. Juliana Grunera w Swierznie w dniu 29.02.12

- protokét F/PK/PZ/01/01 nr PZ-3/12 z wizytacji dziatalnosci o$wiatowo- zdrowotnej
i promocji zdrowia w Szkole Podstawowej nr 1 im. Bolestawa Chrobrego w Kamieniu
Pomorskim w dniu 16.04.13;

- protokot F/IT/PT/PZ/01/03/01 nr PZ-17/13 z wizytacji przeprowadzonej w Golczewie
w dniu w Zespole Szkét Publicznych w Golczewie w dniu 19.04.2013

Ustalono: prawidtowos¢.

5. Proba przyvieta do oceny — wizytacie wybranych placéwek szkolnych Programu
~Irzymaj Forme” :
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Plan Zasadniczych Przedsigwzie¢ PSSE Kamien Pomorski na rok 2012 1 2013 przewidywat
trzy wizytacje placowek szkolnych. Wykonano je zgodnie z planem. Na podstawie protokotu
wizytacji ustalono, ze zadanie zostalo zrealizowane prawidtowo, wykonane w terminie

i zgodnie z Zarzadzeniem 22/06 oraz 15/13 GIS-Procedura Prowadzenia Wizytacji
Dziatalnosci OZiPZ.

Oceniono:

- protokét F/IT/PT/PZ/01/03/01 numer PZ-13/13 z wizytacji przeprowadzonej

w Szkole Podstawowej im. Juliana Grunera w Swierznie w dniu 29.02.12

- protokét F/PK/PZ/01/01 nr PZ-3/12 z wizytacji dziatalnosci oswiatowo- zdrowotnej

1 promocji zdrowia w Szkole Podstawowej nr 1 im. Bolestawa Chrobrego w Kamieniu
Pomorskim w dniu 16.04.13;

- protokét F/AT/PT/PZ/01/03/01 nr PZ-17/13 z wizytacji przeprowadzonej w Golczewie w
dniu w Zespole Szko6t Publicznych w Golczewie w dniu 19.04.2013

Ustalono: prawidtowo$¢é.

6. Proba przyjeta do oceny — dystrybucia materiatow edukacyinych;

Plan Zasadniczych Przedsigwzigé PSSE Kamien Pomorski na 2012r. przewiduje materialow
edukacyjnych do realizacji w/w programu na wrzesien —

grudzien 2012r.

Oceniono rozdzielnik materiatow edukacyjnych F/PT/PZ/01/01 z dnia 20.03.2013 .
Rozdzielnik ten zostal przekazany podczas szkolenia dla koordynatorow szkolnych podczas
szkolenia dla szkolnych koordynatoréw programu ,, Trzymaj Forme”. Dokumentacja zgodna
z zarzagdzeniem GIS 15/13.

Ustalono uchybienie: brak podpiséw i dat odbioru w rubrykach przeznaczonych do
pokwitowania odbioru materiatéw edukacyjnych przez szkoty.

4. Ogledziny wizytacji prowadzonej przez pracownika PSSE Kamient Pomorski w wybranej
placowcee szkolnej w dniu kontroli.

Pracownik dokonujacy wizytacji powiadomil o swojej obecnosci kierujgcego wizytowang
placéwka dyrekcje Specjalnego Osrodka Szkolno- Wychowawczego w Kamieniu
Pomorskim, posiadal i okazal aktualng legitymacje stuzbowsg oraz upowaznienie
do wykonywania okres§lonych czynno$ci kontrolnych wydane przez Pafistwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Kamieniu Pomorskim. Pracownik przeprowadzajgcy
wizytacje poinformowal dyrektora szkoty o celu i zakresie wizytacji. W celu oceny
realizowane] w placdwee interwencji programowej, pracownik zapoznat si¢ z dokumentacjg
realizowanych zadan w ramach interwencji ,,Trzymaj Forme”, porédwnal stan faktyczny
realizowanych zadan z zalozeniami interwencji, omdéwil wyniki wizytacji oraz udzielit
wskazdwek do dalszej realizacji zadan.

Pracownik rozmawial z wykonawcg poszczegdlnych zadaf, czyli z pedagogiem szkolnym
prowadzacym zajecia z dzie¢mi, w celu uzupelnienia i uszczegélowienia informacji
wynikajgcych z dokumentacji. Analizowano dzienniki zaje¢ oraz szkolne programy
profilaktyki.

Pracownik sporzadzil protokét zgodnie z formularzem ,, Protokd! z wizytacji” oraz ocena
realizacji interwencji programowej, ktora stanowi zatgcznik do protokotu z wizytacji. Osoba
wizytujaca omowita wyniki wizytacji z trescig protokotu kierujgcego placdwka. Obie strony:
wizytujagca 1 wizytowana, podpisaly protokét. Protok6él sporzgdzono w  dwdch
jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.
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Pracownik przygotowany merytorycznie i metodycznie w zakresie realizacji programu
»1rzymaj Forme”. Nie stwierdzono nieprawidlowosci popelionych przez pracownika
w trakcie wizytacji. Zauwazalna byla bardzo dobra wspdlpraca pracownika
z placowka 1 jego duze dos$wiadczenie w prowadzeniu wizytacji, w zwigzku z tym nie
udzielono instruktazu pracownikowi w tym zakresie. Protokoét ogledzin zgodnie z wykazem
dokumentéw w zalgczeniu.
Ustalono prawidtowo$é
W wyniku kontroli :

1) Pozytywnie
2) pozytywnie z uchybieniami:

3) pozytywnie, mimo stwierdzonych nieprawidtowosci
4) negatywnie
5) inne
Ocenia si¢ dziatalno$¢ Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Kamieniu

Pomorskim w kontrolowanym zakresie.

9. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci.

Uchybienie/ Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych uchybien i nieprawidlowosci
Nieprawidtowosé
uchybienie Dokumentacja szkoleniowa nieprawidtowo opiecz¢towana: uzywane sg

pieczatki Oddziatu Laboratoryjnego (lista obecnosci z dnia 20.03.2013)
lub organu czyli Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
(informacja z realizacji zadania z dnia 20.03.2013). Zgodnie

z systemem jako$ci obowigzujacym w pionie OZiPZ PIS, gdzie sposéb
opieczetowania dokumentacji jest precyzyjnie okreslony.

uchybienie Brak nazwy Organu w tresci podzigkowan kierowanych do
Panstwowej Inspekcji Sanitarnej w zatgczonym wydruku artykutu ze
strony internetowej ikamien.pl. Aktywnos¢ zawodowa promotora
zdrowia rekomendowana jest przez instytucje , czyli przez PIS lub
ustawowy organ, czyli PPIS i nie moze by¢ przedstawiana jako
prywatne przedsiewzigcie pracownika PSSE.

uchybienie Na rozdzielniku dystrybucji materiatéw edukacyjnych do realizacji
programu ,,Trzymaj Formg” brak odatowanego pokwitowania odbioru
broszur, plakatow 1 poradnikéw przez szkoty. Materiaty edukacyjne
edytowane przez GIS i PFPZ do realizacji w/w programu stanowig
wymierng warto$¢ materialng i nalezy je szczegotowo rozliczaé na
rozdzielniku zgodnie z systemem jako$ci obowigzujacym w pionie
0ZiPZ PIS.

10. Uwagi, wnioski, zalecenia w sprawie usunig¢cia stwierdzonych nieprawidlowosci

(uchybien) :
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zalecam:

1. Uzywanie stosownego opieczetowania dokumentéw zgodnie z systemem jakosci.

2. Wszelkie aktywnosci pracownikéw PSSE w Kamieniu Pomorskim podejmowane sg
w imieniu organu czyli Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
w Kamieniu Pomorskim Iub z ramienia instytucji czyli Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej, co nalezy zaznacza¢ zaréwno w korespondencji jak 1 we wspdlpracy z
mediami i innymi partnerami srodowiska lokalnego.

3. Nalezy uzupeti¢ rozdzielnik dystrybucji materiatdéw edukacyjnych do realizacji
programu ,, Trzymaj Forme” z uwzglednieniem dat odbioru i oryginalnych podpiséw
koordynatoréw szkolnych.

Jednoczesnie wyznaczam termin: na biezaco do wykonania zalecen

- zmierzajgcych do usunigeia opisanych powyzej uchybien.

Pouczenie:

Na podstawie art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzadowej informuje %e od wystapienia
pokontrolnego nie przystugujg srodki odwolawcze.
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